Памятка по анализу 
организации и проведения выпускных квалификационных экзаменов
                                                (уровень ПТО)
1. Определение формы проведения экзамена по учебным предметам профессионального компонента и доведение до сведения учащихся (в течение месяца после начала учебного года) (пост. МО РБ от 05.08.2011 №216 «Правила проведения аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ профессионально-технического образования»(изм. от 30.06.2012) гл.5 п.67) (далее - Пост. № 216).

2. Наличие решения педсовета о допуске учащихся к выпускным квалификационным экзаменам.

3. Наличие приказа о допуске учащихся к КЭ, ВКЭ.

4. Наличие приказа по организации и проведению КЭ, ВКЭ.

5. Наличие приказа о создании государственных квалификационных комиссий по каждой специальности (не позднее 15 января, на календарный год) (5 человек, по квалификациям из разных специальностей – 7 человек).

6. Наличие расписания КЭ, ВКЭ (графика работы комиссии), утвержденного директором УО (за две недели до начала). Размещение графика проведения ВКЭ на стенде. 
7. Наличие графиков проведения квалификационных пробных работ (не более 12 учебных часов на проведение).

8. Наличие перечней квалификационных пробных работ в соответствии с приложением8Пост.№ 216. Соответствие работ содержанию программ и квалификационных характеристик (уровням квалификации) (за месяц до проведения).

9. Наличие экзаменационных билетов (тестов). Количество билетов, утверждение. Соответствие содержанию программ. Наличие заданий на выполнение письменных экзаменационных работ (согласно приложению 10 Пост.№ 216). Выдача накануне выхода на производственную практику, проверка за 2 недели до ВКЭ, наличие отзыва и отметки.
10. Наличие графиков проведения консультаций по КЭ, ВКЭ.

11. Наличие производственных характеристик (оформление в соответствии с приложением 11 Пост.№ 216)

12. Наличие дневников учета производственных работ при прохождении производственной практики (форма приложение 12 Пост.№216).

13. Наличие нарядов-заданий на выполнение квалификационных пробных работ (приложение 13 Пост.№ 216). Соответствие наименования работ перечням квалификационных пробных работ (по каждой квалификации отдельно).

14. Наличие протоколов по результатам квалификационных (пробных) работ (приложение 9 Пост.№ 216). Соответствие наименования работ в протоколах наименованию работ в нарядах-заданиях.
15. Наличие сводных ведомостей успеваемости учащихся (согласно приложению 4 Пост.№ 216). Соответствие отметок в ведомости отметкам в журналах.

16. Оформление журналов учета ТО и ПО.
17. Правильность присвоения разрядов выше установленных учебными планами (Пост.№ 216 п.77), выдачи дипломов с отличием (Кодекс РБ об образовании ст.98 п.5), заполнение дипломов (Пост. МО РБ от 27.07.2011 № 194).
18. Наличие и оформление протоколов заседания государственной квалификационной комиссии (приложение 3 Пост.№ 216).

19. Результаты выпускных квалификационных экзаменов в 20--/20--учебном году.

	№ п/п
	Название и уровень квалификации
	Кол-во уч-ся на выпуске
	Кол-во уч-ся допущенных к ВКЭ (КЭ)
	Кол-во уч-ся не допущенных к ВКЭ
	Кол-во уч-сяполучивших р-д ниже установленного уч. планом
	Кол-во уч-ся получивших р-д  установленный уч. планом
	Кол-во уч-ся получивших р-д выше установленного уч. планом
	Кол-во уч-ся получивших диплом с отличием 
	Кол-во уч-ся не явившихся на ВКЭ (КЭ) по уважительной причине 
	Кол-во уч-ся не явившихся на ВКЭ (КЭ) по без уважительной причины 
	Кол-во уч-ся выпущенных со свидетельством  или справкой 
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20. Проведение групповых собраний по ознакомлению учащихся с порядком проведения ВКЭ (КЭ).

21. Проведение родительских собраний.

22. Проведение ВКЭ (КЭ) 

ВКЭ проходили с ____________ по _______________.

Подготовлено ____ учебных кабинетов. Наличие наглядности. 

Присутствие членов комиссии.

Условия работы комиссии.

23. Вручение документов об окончании учебного заведения, обстановка при вручении. 

